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Cadastrar Procuracao na Receita Federal

Funcionalidade para autorizar alguém a executar
certas tarefas em nome da pessoa interessada
perante a Receita Federal do Brasil.

Antes de Comecar

Antes de comecar, se pergunte: vocé conhece e
confia na pessoa que pediu a procuracao?

O sistema “Centro Virtual de Atendimento” é um
sistema seguro e confiavel.

Outorgante, Procurador e Outorgado

Outorgante é a pessoa que outorga, € aquele que da a
procuracao para alguém.

Procurador (ou Outorgado), por sua vez, € quem
recebe os poderes para executar as tarefas.

O Que Vocé Precisara

Sera necessario ter uma conta GovBr nivel ouro ou
prata, conforme exigéncia da prépria Receita Federal
do Brasil:

T
CaC

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:
= aopgao "Procuracéo Eletronica”, disponivel no Portal e-CAC (o

contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro);

= aopgio "Solicitagéo de Procuragéio para a Receita Federal” |
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter
Conta GovBr com nivel de confiabilidade Prata ou Ouro)

Tenha em méos ’c;"f’\’lqjmero do CPF ou do CNPJ do
procurador.
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Passo a Passo: Como Cadastrar uma Procuracao na
RFB

19 Passo: Efetuar o Login

Acesse o Site: https://cav.receita.fazenda.gov.br/
Entre com suas credenciais de acesso do GovBr (CPF
e Senha).

Se for a primeira vez que vocé faz login, o sistema
podera exigir um codigo de acesso, portanto, tenha a
mao o celular com o aplicativo GovBr.

Identifique-se no gov.br com:;
ACESSO GOVBR

f B8 Numerodo CPF
( Entrar com goubr ) -

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF ‘

Outras opcoes de identificagao:

D Login com seu banco Rt
@ Seu aplicativo gov.br

e Seu certificado digital

L] versao classica @MM & seu certificado digital em nuvem
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20 Passo: Mudar Para a Versao Classica (apenas celular)

Se vocé estiver acessando pelo celular, apés entrar
no sistema, vocé vera uma tela parecida com esta:

cac "

C A L
DE ATENDIMENTD

Titular (Acesso GOV.BR por CPF/Senha)

Quarrvewse rd

CA I AR K idvrraw vty s ronmn w1233 &
L Alterar perfil de acesso
Consulta Pendéncias - Situagao Fiscal
Caixa Postal
Comprovante de Inscrigao no CPF
Autorizar Compartilhamento de Dados

Apurar imposto sobre Renda Variavel (Re...

‘ [ versao classica ?mm—i

Aperte em “Versao classica” para poder acessar a
tela com todas as opcoes.
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3° Passo: Encontrar no Menu a Ferramenta de Procuracoes

Ao conseguir entrar no sistema ou apds mudar para a
versao classica, sera apresentada uma tela parecida
com esta:

RSd BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informagéo Legislagdo Canais
‘?mr«m« Tiular (Acesso GOV.BR por CPF/Senha): Sair com Seguranca
CENTRO VIRTUAL 3 LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTO @A Atterar perfil de acesso i@l Voc# tem novas mensagens

SERVIGOS EM DESTAQUE

Cadastros Certiddes e Situagdo Fiscal Cobranca e Fi a Dx des e Dy
= Autorizar Compartiihamento de
®  Opgéo pelo Domicilio Tributario Divida Ativa da Unido Legislacdo e Processo Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE
Eletrénico - DTE
® Participar de leilao eletronico
da Receita Federal Regimes e Registros Especiais Restituicdo e Compensacdo Senhas e Procuragfes Outros w
= Processos Digitais (e-

Processo)

Prezado Contribuinte

w Assinar e Transmitir DCTFWeb

« Caixa Postal Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de servicos com maior conforto e comodidade.

n Consulta Pendéncias - Ao concluir o uso do portal, para garantir a protecio de seus dados, lembre-se sempre de clicar no botéo “Sair com seguranca’
Situacio Fiscal

Nao se preocupe se para vocé aparecer uma
disposicao diferente ou se nao tiver todas as opcoes.
Localize no menu central o botao “Senhas e
Procuracoes” e aperte nele:

3 CertidGes e Situagao Fiscal Cobranga e Fiscal
lonstrativos Divida Ativa da Uni&o Legislagdo e Pro
elamentos PRONAMPE Regimes e Registros

pensacd Senhas e Procuragoes Outros

te,

Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode
Hade.

o portal, para garantir a protecao de seus dados, lembre-se sempre de d

Voltar para versao mobile
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49 Passo: Acessar a Tela de Cadastro de Procuracoes

Ao apertar no botao “Senhas e Procuracdes”, vocé
sera direcionado para uma tela com a seguinte
opc¢ao:

Simplifique! Comunica BR Participe

Titular (Acesso GOV.BR por CPF/Senha):

Cadastros Certiddes e Situacao Fiscal
Declaragdes e Demonstrativos Divida Ativa da Uniao
Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE

Restituicdo e Compensacgao Senhas e Procuragdes

ara o Portal e-CAC — Eletronica

< Cadastro, Consulta e Cancelamento — Procuragao para )

e-CAC

Agora aperte/clique em “Cadastro, Consulta e
Cancelamento - Procuracao para e-CAC”.

Vocé sera direcionado para uma tela com o titulo
“Procuracao Eletrénica”.
Agora aperte no botao “Cadastrar Procuracao”:

ENTRO VIRTU 3 OCALIZAR SERVICO

ENT VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

Procuragao Eletronica

|
< Cadastrar Procuragdo —
\

Consultar por Outorgante

Consultar por Procurador

Cancelar Procuragdo
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59 Passo: Informar um Endereco de E-mail

Vocé precisara informar o SEU endereco de e-mail
em “Dados do Outorgante”. Nao coloque o e-mail de
terceiros, este recurso é o meio pelo qual a Receita
Federal ird lhe comunicar se for necessario.

Procuragao Eletrénica
Cadastrar Procuragdo

Dados do Outorgante

CPF:
Nome:
E-miail:
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6° Passo: Informar o CPF / CNPJ do Procurador

Se o procurador for uma pessoa fisica (ex.: advogado)
voceé seleciona a opcao “Pessoa Fisica”.

Se o procurador for uma empresa (ex.: escritério de
contabilidade) vocé seleciona a opcao “Pessoa
Juridica”.

A seguir preencha o campo com o numero do
documento (CPF ou CNP)J).

Dados do Procurador
f_"\l

Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica ()

CPF:
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7° Passo: Especifique Um Prazo de Vigéncia (Validade)

E muito importante especificar um prazo de vigéncia.
Apés o fim do prazo, automaticamente o sistema ira
cancelar a procuracao.

O correto é conversar com o Procurador o tempo que
sera necessario: 30 dias, 90 dias, 1 ano.

Dados da Procuragio

Vigéncia: 13/03/2025 a ddmmaaaa
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89 Passo: Especificar os Poderes

Esse passo € o mais importante. Vocé deve marcar
APENAS OS PODERES ESTRITAMENTE NECESSARIOS
para o trabalho que sera realizado.

A primeira opcao “Todos os servicos existentes....”
somente podera ser marcada em casos excepcionais
e plenamente justificados. Nunca passe tantos
poderes assim para alguém.

ATENCAO! EVITE UTILIZAR A PRIMEIRA OPCAO —

Opgdes de Atendimento Permitidas para Dele: Pess
() Todos os servigos existentes e 0s que vierem a ser disponibilizados no sistema de Procuracdes Eletrdnicas do e-CAC (destinados ao tipe do Outor = 1),

para todos os fins, inclusive confissdo de débitos, durante o periodo de validade da procuragéo.

) e-AssinaRFB

e-Financeira

cial - Download

0O 0o

O
m ® ® o m
%] 1%l 1%l 1%l 1%l
g g o 8 8

cial - Download Doméstico

(]

|

|

cial - Exame Toxicolagico

cial - Grupo Acesso WEB
|

(]

cial - Grupo Desligamento
eSocial - Grupo Especial

esSocial - Grupo Preliminar

OO0o0oQ0

] esocial - Grupo Rotinas
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99 Passo: Finalizando (Quase)
Agora ja quase acabando.

Talvez seja exigido de vocé um teste de que vocé é
um humano (teste Captcha). Execute o teste.
A seguir aperte em “Cadastrar Procuracao”.

Sou humano ﬂ
hCaptcha

Privacidade - Termos e Condigdes

Voltar Limpar Cadastrar Procuracéo
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10° Passo: Revisando a Procuracao

Este é a ultima etapa. Se vocé fez tudo certo até,
entao devera ser direcionado para uma telacomo
titulo “Prévia da procuracao”.

Esta tela ird apresentar o texto da procuracao, mais
Ou menos com a seguinte estrutura:

PROCURACAO ELERONICA:

Outorgante: XXXX, (dados pessoais), pelo presente
instrumento nomeia e constitui como seu(sua)
bastante Procurador(a) (Outorgado) XXXX, (dados
pessoais) com poderes para representar o
outorgante, no periodo de xxx a xxx, na utilizagcao dos
servigcos eletrénicos abaixo discriminados,
disponibilizados pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil.

1 - Xxx

2 - Xxx

Local e Data

Se tudo estiver certo, aperte em “Assinar”.
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119 Passo: Assinando

Nao tenha pressa, vocé sera direcionado para a
assinatura.

IMPORTANTE: O sistema de assinatura do GovBr ira
enviar um codigo que devera aparecer nas
notificacoes de seu celular. Verifique se o aplicativo
GovBr tem permissao para mostrar notificacoes.

Siga as instrucdes que o sistema irg apresentar e
efetue a assinatura.

Pronto! Vocé concluiu a procuracao eletronica
perante a Receita Federal do Brasil.
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